CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - T do - Hanh phie

$6: 947GDDT-TC Thanh pho Ho Chi Minh, ngéy 01 thang 4 nim 2016

Vé chuyén cong tac déi véi vién chire &
cac don vi sur nghiép cong ldp thudc
thim quyén quén 1y cta S& Gido duc va
Pio tao Thanh phé H6 Chi Minh
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vyl 'y Ogﬂdaﬁib%ﬁruat Vién chire s6 38;’2{)1&’(}1—113 ngay 15 thing 11 ndm 2010;

L-"'I !"‘ —
uyen: ~Can ot Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cfia Chinh phi
iu dung va quan ly vién chue; cén ¢ir Thong tw 86 15/2012/TT-BNV
ngay 25 lhfmg 12 nam 2012 cia B Ngi vy hudng dén vé tuyén dung, ky két hop dong
lam vigc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng d6i véi vién chire;
Cian cir Quyét dinh sb IGIEDIBKQB UBND ngay 13 thang 5 nam 2013 cuia U}r

ban nhén dén Thanh ph6 H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché & chite va hoat déng cla
S& Gido duc va Dao tao thanh phé;

Can cir Qu}fﬁt dmh sb 33:'2[}16@{) UBND ngay 04 thang 2 nam 2016 cia U}f
ban nhin din Thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy dinh v& tuyén dung, chuyén
cong tac vién chirc va xé&p luong khi b nhiém chire danh nghé nghiép;

8¢ Gido duc va Dao tao hudng dan chuyén céng tac gitta céc don vi su nghiép
cong lép thude thim quyén quan Iy cia S& Gido duc va Pdo tao Thanh phé Hé Chi Minh
nam 2016 nhu sau:

1. Péi twong :

1. Vién chire dang cong tac trong cac don vi su nghiép cing ldp thudc thim
quyén quan 1y cta S& Gido dyc va dao tao ¢6 pham chét dao dire tét, du sic khoe dé dam
nhin nhiém vu céng tac, do nhu can céng tac nén ¢6 nguyén vong duoc didu dong cong
tac dén céc don vi khac:

2. Vién chirc di duge S& Gido duc va Dao tao tuyén dung va ¢6 thoi gian lam
viéc lién tuc tai don vi dang cong tac tir 4 nam (du 48 thing tinh’ tr ngdy cd Quyét dinh
bd nhiém chirc danh nghé nghiép) tré 1én ¢6 nguyén vong duge diéu dong dén céc don vi
khac thuéc bién ché Sé&. Nhing truomg hop dic biét do sap nhép, chia tach don vi... do
S& Gido duc va Piao tao quyét dinh.

2. Piéu kién tiép nhin hd so:

I. Co quan, don v tiép nhdn con chi tiéu bién ché, c6 nhu cdu bd sung nhan s,
chuyén mdn dao tao phl hop voi vi tri cng viée tiép nhén;

2.Vién chirc phai dang ky théng tin hd so trén mang Internet, néu khéng ding ky
s& khéng duoc tlep nhén hd so va giai qu},fet

/




3. Vién chire phai hoan thanh 161 nhiém vu tai co quan, don vi dang céng tac 2
nam lién tuc (theo phiéu danh gid vién chirc hang nim);

4. Thanh phan hd so diy du, ding theo quy dinh va thue hién ding cac buée clia
quy trinh diéu chuyén cong tic.

5. S& Gido duc va Dao tao khéng tiép nhin hd so dbi véi vién chire trong céc
truong hop: dang thi hanh ky luit, dang xem xét dé xir 1y ky luit, dang bi truy clru trach
nhiém hinh su, dd cé don cam két phuc vu lau dai trong cac huyén ngoai thanh cua thanh
phd, con vay vén ngin hang tai don vi dang cong tac.

3. Thii tye va thanh phan hé so: -
3.1. Dbi véi cac tredmg hop chuyén cong tic giira cac don vj thude thim quyén quin
ly ciia S¢ Giao duc va Pao tao Thianh pho Ho Chi Minh.

1. Coéng viin ciia co quan, don vi déng ¥ tiép nhén;

2. Pon dang ky diéu chu}ién cdng téc ¢6 ¥ kién ddng ¥ cia Thu trudng co quan,
don vi noi dang cdng tic (theo mdu);

3. Ban chinh So yéu 1y lich ¢6 dan anh, dong . ddu gidp lai trén hinh va trén céc
trang, ¢6 xdc nhin cua Thua trm:mg don vi (then mau 2¢c-BNV/2008 cua B§ N1 vu)
khéng qua théi han 06 thang tinh dén ngay ndp hé so;

4. Ban sao vin bang, ching chi phu hop véi yéu cdu cong viée;

5. Ban sao quyét dinh céng nhén hét thoi gian tip sy, thir viée hoic quyét dinh b
nhiém ngach cdng chirc, vién chiec;

6. Ban sao quyét dinh lvong hién huéng;

7. Ban sao hd khéu;

8. Gidy chimg nhin stc khée con gid tri si dung do co quan y (€ du
diéu kign dugce kham sire khoe ching nhén theo quy dinh tai thong tu 50 14/2013/TT-
BYT ngay 06 thang 5 ndm 2013 cua Bo Y T¢;

9. Phiéu danh gia cong chire, vién chirc hai nam lién ké;

3.2. D6 véi cic truing hop chuyén cong tic ra khéi cic don vi thujc thim quyén
quén Iy ciia S¢ Gido duc va Dao tao Thanh Pho-H6 Chi Minh.

- Thue hién theo Khoan 1 Biéu 21 ctia Quy dinh vé tuyén dung, chuyén cong tic
vién chirc va xép lwong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 nim 2016 cia Uy ban nhin dén Théanh
phd H6 Chi Minh.

- Th truong don vi noi vién chirc dang cong tac ¢d nhu ciu chuyen cong tac, thue
hién cdc thi tuc cham dut hop dong lam viée theo quy dinh va bao céo bing viin ban vé
S& Gido duc va Déo tao ( phong T chire Cén bd).

- Thanh phén hd so chuyén coéng tac vién chirc thye hién theo quy dinh cua cac co
quan, don vi noi chuyén dén.
3.3. DPbi v6i cae truong hop vién chire dang cong tac tai cic don vi khong thujc
thim quyén quan Iy ciia S& Gido duc va Pao tao Thanh phé Hd Chi Minh ¢6 nhu




ciu chuyén cbng tic dén cic don vi thude thAm quyén quan Iy ciia S& Gido duc va
Pao tao Thanh phdé H& Chi Minh.

- Thyc hién chim dirt hop déng lam viée tai don vi dang cong tac giai quyét cac
ché d¢ chinh sach theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 39 Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay
12 thang 4 nim 2012 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chire.

- Tham dy xét tuyén theo thong bao tu}fén dung hang nim cua S¢& Gido duc va
Péo tao Thanh phé H6 Chi Minh.

“ Lwuy:
- Hb so khong diy dii theo qui dinh, khéng dang thdm quyén s& khong duge tiép
nhén va giai quyét.

- Dé tranh that lac, ban sac hd so nén duge sao y trén khd gidy A4, sip xép hd so
ding theo thir ty quy dinh (tai muc 3.1).

- Cac loai hd so 12 ban sao phai ¢o chimg thure & co quan ¢6 thim quyén.

- 86 lugng hd so: 02 bd (01 bd ndp vé S& Gido va Dao tao theo dung thanh phin
theo myc 3.1 cia ké hoach nay; 1 bd hé so da}’ du dang luu tai don vi dang cong téc
chuyén v& don vi méi sau khi ¢é Quyét dinh chuyén cong tac).

4, Phéin cAp va quy trinh, thoi gian xem xét diéu dong, tiép nhén:

4,1.Phén cip:

- 8& Gido duce va Dao tao thue hién hudng dén cac don vi thude thim quyén quéan
Iy theo théng tu lién tich sé 11/2015/TTLT-BGD-BNV ngay 29 thang 5 nim 2015 cua
Bo G1a0 duc va Dao tao va BS Noi vu huong din vé chirc niang, nhiém vy, quyén han va
co chu td chite cia S& Gido duc va Péo tao thude Uy ban nhin din tinh, thanh phd trye
thudc trung uong, Phong Gido dyc va Dao tao thuje Uy ban nhan dan huyén, quén, thi
x4, thanh pho thudc tinh;

- Uy ban nhén dén _quén, huyén chi dao, huong dan céc thmg (Gildo duc va Dao
tao thue hién cbng tic tuyén dung, diéu chuyen cdng tac theo phéin cip quén ly.

4.2 .Quy trinh xem xét diéu chuyén cong tic :
Buée 1: Vién chire ding ky théng tin hd so trén mang Internet.

(Pia chi: http://www.hem.edu.vn/phongtech, chon Muc TleE nhin vd lam theo
hwéng dén)

Buwdc 2: Vién chirc 1am 01 bd hd so xin chuyén cbng tac voi thanh phin hé so nhu da
hudng ddn & trén.

Burde 3: Nop 01 bd hd so tai Phong Tiép Dén cia S& Gido duc va Pao tao trong
khoang théi gian theo quy dinh.

(Dia chi: 66-68 Lé Thanh Té6n, phudng Bén Nghé, Quén 1)

Bude 4: S& Gido duc va Dao tao xem xét, thim dinh hd so ra Quyét dinh chuyén
cong tac vién chire.

Buée 5: Vién chic sau khi cé Quyét dinh chuyén cong tic thyuc hién chim dut hop
dcmg tai don vi cfi nhin hd so tir don vi ¢li vé& don vi moi ky két hop ddng lam viée.




4.3. Giai quyét chim dirt hgp ddng lam viée:

- Khi vién chitc chuyén cdng tic dén co quan, td chire, don vi khac phai chim durt
hgp ddng lam viée theo Khoan 4, Didu 28 Ludit Vién chite va gidi quyét cdc ché do chinh
sach theo quy dinh tai Khoan 4, Diéu 39 Nghi dinh 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phii vé& tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc.

- Viéc ky két hop ddng lam viée duge thyc hién theo quy dinh tai Dléu 15, cia
Thong tu 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 ndm 2012 huéng dén vé tuyén dung, ky
két hop dung lam viéc va dén bi chi phi dao tao, bdi dudng dbi vai vién chie: “Khi vién
chirc chuyén dén don vi sur nghiép cong ldp méi, ngudi dimg du don vi su nghiép cong
1ap hoiic co quan ¢6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai ky két hop déng lam viée voi
vién chirc va thuc hién ché dé tién lwong phi hop trén co s& cdin ¢lr vao ning lue, trinh
dd dao tao, qua lrinh cong téc, dién bién tién luong va théi gian déng bao hiém xi hoi
cua vién chire”.

4.4. Thoi gian xem xét diéu djng, tiép nhén:
1. Diang ky qua mang Internet:  Tir ngay 10/04/2016
2. Nop hé so: Pén hét ngay 10/05/2016
3. Xem xét va gidi quyét hd so:  DPén hét ngay 09/06/2016

Pé nghij Thu trurdng cdc don vi trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu
c6 kho khin, vudng mic lién hé S& Gido duc va Dao tao - Phong T chirc can bo dé
duge huéng din thye hién./.

GIAM POC
Noi nhin :
- SO NG w(dé bao cao);
- Thi trudmg cde don vi trre thude S& GD&DT;
- Website cia S& GD&DT; (da ky)
- Lwu: VT, TCCB(HQ).
L& Hong Som




Méu 2C-BNV/2008
Co quan, don vi ¢6 thdm quyén quan Iy CBCC ........oevvvueennnnn, PPRRRICES NPRRP
Co quan, don vi slt dung CBUC ... e ea e e e eneeas

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho vé tén khai sinh (viét chit in hoa): oo
Anhmau | 2) TEN 00 KNACT (it e rra e e s sanae e e e
(4 x6cm) | 3)Sinh ngay: ... thang ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, nit): ...
4y Noisinh: X5 ............... ,Huyén ............ s Tinh i,
5)Quéquan: Xa............. CJHuyén ............ , TInh i

B)DANOC: .. 2 T E00n BIAGE- istsimsinsnstions sitnsts

8) Noi dang ky bé khau thuong tro: ! bRt ek

(S6 nha, duéng phé, thanh phd, xém, thén, x4, hu}fen tmh)

9) Noi & hién nay: . ..

(Sb nha, duong ph@ thanh phcr x0m, thén, x&, huycn tmh)

10) Nghé nghiép khi duge tuyén dung: |

11} Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung

12) Chirc vu (chire danh) hign tai: .o
(V& chinh quyén hodic Pang, doan thé, ké cé chitc vu kiém nhiém)

13) Céng vige chinh duge giao: .

14) Ngach céng chirc (vién chlri:) ............................ , Mé nf:,:u,h iy
Bic lucmg: ...... JHésb:...... , Ngay hudng:.../.../...... )
Phu cép chire vu:...... , Phu cép khéc: ...,

15.1- Trinh d0 gido duc phd thong (da tot nghiép lop mé‘iyﬂhuf‘}c hé nao): ......
15.2- Trinh dé chuyén mén cao nhit: . E et =
(TSKH, TS, Ths, ¢t nhin, k¥ su, cao dang, trung cép, so cép, chu}ren ngﬁnh)
15.3- Ly ludn chinh tri; .........ooooaaeL. 15.4-Quén Iy nha nude: .....oooneees

(Cao cip, trung cép, so cip va tuong duong)  (chuyén vién cao cip, chuyén vién
chinh, chuyén vién, can sy,........)

15.5-Ngoainglti..ooooooiiiiiiiiniininsn, LAS5.6-TINhoc: e
(Tén ngoai ngir + Trinh d6 A, B, C, D......) (Trinh 6 A, B, C,.......)
16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thie:.../.../......

17) Ngay tham gia t6 chite chinh tri = X3 B81: ..o..veeiveeeeeeecs e ceseesasecereserisesseresensnos
(Ngay tham gia t§ chirc: Doan, Hdi,..... va lam viéce gi trong td chirc d6)

18) Ngay nhép ngii:.../.../......, Ngay xudt ngii: .../.../...... Quién ham cao nhat: ........
19) Danh hiéu duge phong tang cao nhét ...........c......




(Anh hiing lao dong, anh hiing luc lwong vii trang; nha gido, thay thude, nghé sinhin
din va vu td, ...)

20) S& trudng cdng tic:

21} Khen thuéng: ....oooovvviiinnil. 22) K}f luat

(Hinh thirc cao nhit, nam nio) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao
nhét, nim nao) -~

23) Tinh trang strc khoé: ...... , Chidu cao:..., Cin ning:....kg, Nhém mau:. .....

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .......

(Con thuong binh, con liét s7, ngudri nhiém chét dde
~da cam Dioxin)

25) b chimg minh nhin din: ....ccooocoirorinreeere e NgAY €p: /0
0] 0 T B 0 it oot o o b i sl st e i e o o b S8 o b
27) Pao tao, bdi dudng vé& chuyén mén, nghi€p vu, ly ludn chinh tri, ngoai ngit, tin hoc
Tén trrbng Ci;uyén‘l?gémh ddo | Tirthing ndm - | Hinh thirc ;‘Eﬂ?&ﬁ
ao, boi dudng dén thang, ndm dao tao trinh d6 gi
S 250 il e :
NN K- -
E AT K LT
e S SSY SR
O —di
I S e,
R e ]
R R

Ghi chai: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing;
TSKH, TS, Ths, Cir nhén, K¥ sur .

28) Tém tat qua trinh cong tac

Clmc danh, chitc vu, don vi cong tac (dang, chinh quyen, doan
thé, td chire xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng vé
chuyén mdn, nghigp va,..

Tir thang, nam dén
thang, nim




29) bic diém lich sir ban than:

- Khai r&: bi bét, b ti (tir ngay thdng ndm nio dén ngdy thang nim nao, ¢ dau), da khai
bao cho ai, nhirng van dé gi? Ban thén ¢6 lam viée trong c¢hé df ¢ (co quan, don vi
nao, dia diem, chire danh, chirc vy, thoi gian lam viée ....)

- Tham gia ho@c ¢6 quan hé voi cac to chire chinh tri, kinh t&, x4 hdi ndo & nuwdc ngoai
(lam gi, td chire nao, dit try s& & dau ........7):

- C6 than nhén (Cha, Me, Vg, Chdng, con, anh chj em ruét) & nudc ngodi (lam gi, dia chi)?

30) Quan hé gia dinh

a) V& ban thin: Cha, Me, Vg (hoiéc ché‘mg}, cac con, anh chi em rudt

Mai
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quén, nghé nghiép, chuc danh, chirc

vy, dom vi cbng tac, hoc tip, noi & (trong,

ngoai nuoc); thanh vién cac t chire chinh
tri - X3 hi ........)

i




a) V& bén vo (hodc chdng): Cha, Me, anh chi em rudt

’ Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Moi Ho va tén Nam vy, don vi ¢dng tae, hoe tép, noi & (trong,
quan hé ¢ sinh ngoai nudgce); thanh vién cic t6 chire chinh
tri - x4 hdi ........)

31) Dién bién qué trinh luong cta cén bo, ¢dng chire

Thang/nam

Ma ngach/béc

Hé s6 luong

32) Nhén xét, danh gia cia co quan, don vi quan Iy va sit dung can b, cong chire

Negwdi khai _ Thi trudomg co quan, don vi quan Iy
T61 xin cam doan nhiing 1&i va sit dung CBCC
khai trén diy 1a ding sy thét (KY tén, dong déu)

(Ky tén, ghi rd ho tén)




idu dink cho kbhéi THIFT, GDTX va 1T
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip-ty do-Hanh phiic

GIAY PANG KY CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

Kinh géi : - Gidm déc S& Gido duc va Pao tao Thanh phd H Chi Minh.
- Hién trirdng ..........
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Nam vao nganh .. i

AHEdEaEE

Chire vy, cong viéce dang lam :...............

Nhiém s& ding ky chuyén dén ;...
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Y kién ciia Thi truwdng don vi (nor dang cang tde, & tén, déng didu)
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Ngay:... thang ... ndm ... ...
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Y kién ciia Tha trwdng don vi (neidéng i tép nhin, néu cé, ky tén, déng diiu)

"Ngudi lam don




